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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Processo Administrativo n° 056/2026

Municipio de Buriti do Tocantins — TO
Secretaria Municipal de Administragao

1. ldentificagdo da Unidade Demandante

Orgéo: Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Administracao
CNPJ: 25.061.722/0001-87

A Secretaria Municipal de Administracdo atua como unidade demandante da presente
contratagao, responsavel pela identificagdo da necessidade administrativa e pela
formalizacdo da demanda que dara inicio a fase de planejamento da contratagéo
publica.

2. Fundamentacgao Legal

O presente Documento de Formalizagdo de Demanda € elaborado em observancia ao
disposto no art. 18 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece o
planejamento como etapa obrigatoria das contratagcbes publicas, devendo a
Administracao identificar previamente suas necessidades e promover a adequada
instrucdo do processo administrativo de contratacao.

Este documento constitui o instrumento inicial de formalizagdo da necessidade
administrativa, destinado a subsidiar a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar —
ETP, bem como dos demais artefatos de planejamento da contratagéo.

3. ldentificagdo da Necessidade Administrativa

A Administracdo Publica Municipal necessita garantir a continuidade da prestacao de
servigos publicos e o adequado funcionamento de suas unidades administrativas,
operacionais e de atendimento a populagéo.

A estrutura administrativa do municipio demanda a execugao continua de atividades
de apoio operacional, manutencgdo, limpeza, vigilancia, condugdo de veiculos,
operagcao de maquinas, apoio administrativo e suporte as atividades educacionais,
entre outras fungdes necessarias ao funcionamento regular dos servigos publicos.

Contudo, verifica-se a insuficiéncia de recursos humanos disponiveis no quadro
funcional para o desempenho integral dessas atividades, o que pode comprometer a
eficiéncia da gestédo publica e a adequada prestagao dos servigos a populagao.
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Diante desse cenario, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada
para disponibilizagdo de mao de obra terceirizada, de modo a suprir as demandas
operacionais da administragdo municipal e garantir a continuidade das atividades
institucionais.

4. Descricao da Demanda

A presente demanda tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
prestacéo de servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra, visando
a disponibilizacdo de profissionais para execucao de atividades operacionais,
administrativas e de apoio, destinados ao atendimento das necessidades da Prefeitura
Municipal de Buriti do Tocantins, secretarias municipais e fundos vinculados.

Os servicos serao executados mediante disponibilizagcdo de profissionais capacitados
para o desempenho das atividades demandadas pelas unidades administrativas do
municipio, respeitando as cargas horarias estabelecidas e as atribuicées inerentes a
cada funcéo.

5. Caracterizacao da Natureza da Contratagao
A contratacido pretendida caracteriza-se como prestacao de servicos continuos com
dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos do art. 6° inciso XVI, da Lei n°
14.133/2021, tendo em vista que a execugao dos servigos exige a disponibilizagdo de
trabalhadores nas dependéncias da Administragdo para atendimento das
necessidades permanentes da atividade administrativa.

6. Levantamento Preliminar do Quantitativo de Profissionais

Com base no levantamento inicial realizado junto as unidades administrativas, estima-
se a necessidade dos seguintes quantitativos de profissionais:

Prefeitura (Secretarias Coligadas)

Ne CARGA HORARIA
ORD. QUANT CARGO SEMANAL

1 33 | AGENTE OPERACIONAL DE LIMPEZA 40

2 25 | AGENTE OPERACIONAL DE LIMPEZA URBANA 40

3 4 AGENTE OPERACIONAL DE LIMPEZA - 40
ROCADOR/PODADOR DE ARVORES

4 2 AGENTE OPERACIONAL ADMINISTRATIVO 40

5 1 AGENTE OPERACIONAL DE APOIO ADMINISTRATIVO 40

8 AGENTE DE CONDUGAO VEICULAR 40
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7 2 | AGENTE DE CONDUGAO VEICULAR NIVEL IlI 40
g . | AGENTE AUXLIAR DE SERVICOS DE MANUTENCAO 20
VEICULAR
9 8 | AGENTE OPERACIONAL DE PROTECAO PATRIMONIAL 40
10 4 | OPERADOR DE MAQUINAS NIVEL | 40
11 2 | OPERADOR DE MAQUINAS NIVEL II 40
12 2 | AGENTE OPERACIONAL DE MANUTENGAO VEICULAR 40
13 3 |AGENTE OPERACIONAL DE CONSTRUGAO CIVIL 40
Secretaria Municipal de Educacéao
N2 CARGA HORARIA
orp. |QUANT CARGO SEMANAL
4 2 | AGENTE DE CONDUGAO VEICULAR 40
5 6 |AGENTE DE CONDUGAO VEICULAR NIVEL II 40
6 4 | AGENTE OPERACIONAL DE PROTECAO PATRIMONIAL 40
7 6 | MONITOR/CUIDADOR 40
Secretaria Municipal de saude
N2 CARGA HORARIA
orp. | QUANT CARGO SEMANAL
1 4 | AGENTE OPERACIONAL DE LIMPEZA 40
2 6 |AGENTE OPERACIONAL DE PROTECAO PATRIMONIAL 40
3 4 | AGENTE DE CONDUCAO VEICULAR NIVEL II 40

Os quantitativos acima representam estimativa preliminar de necessidade e deverao
ser avaliados e validados durante a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar.

7. Resultados Pretendidos

Com a contratagao pretendida, a Administragdo Municipal busca alcangar os seguintes
resultados:

e garantir a continuidade dos servigos publicos essenciais;
e assegurar o funcionamento regular das unidades administrativas do municipio;
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« reforgar a capacidade operacional da gestdo municipal;

« melhorar a eficiéncia na execugdo das atividades operacionais e
administrativas;

e assegurar suporte adequado as atividades desenvolvidas pelas secretarias
municipais.

8. Alinhamento com o Planejamento da Administragao

A presente demanda encontra-se alinhada as necessidades administrativas da
Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins e as diretrizes de planejamento da gestao
publica municipal, considerando a necessidade permanente de manutengao e suporte
as atividades institucionais.

A contratacdo devera ser analisada no ambito do planejamento das contratagdes do
municipio e considerada para fins de inclusdao no Plano de Contratagdes Anual.

9. Previsao de Recursos Orgamentarios

A definicdo das dotagdes orcamentarias especificas para atendimento da despesa
decorrente da futura contratacdo sera realizada na fase de elaboragdo do Termo de
Referéncia e da instrucdo do processo administrativo de contratacdo, conforme
planejamento orgcamentario do exercicio correspondente.

10.Encaminhamento

Diante da necessidade administrativa identificada, encaminha-se o presente
Documento de Formalizagdo de Demanda para analise da autoridade competente e
autorizagao para prosseguimento das etapas de planejamento da contratagdo, com a
elaboragao do Estudo Técnico Preliminar, nos termos da legislagao vigente.

Buriti do Tocantins — TO, Data: 30 de margo de 2026.
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Lucilene Gomes de Brito Almeida
Prefeita Municipal
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