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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 
 

 

 

Unidade Requisitante  
Secretaria Municipal de Administração, 25.061.722/0001-87 

  

 

Alinhamento com o Planejamento Anual 
A necessidade objeto do presente estudo não possui previsão no plano de contratações anual da 
Organização. 

  

 

Equipe de Planejamento 
Lucilene Gomes de Brito Almeida. 

  

 

Problema Resumido 
A Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins enfrenta a necessidade de garantir a adequada 
prestação de serviços de coffee break para eventos institucionais. 

 

Em atendimento ao inciso I do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a primeira 

etapa do planejamento do processo de contratação e busca atender o interesse público envolvido e buscar a 

melhor solução para atendimento da necessidade aqui descrita. 

 

 DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

A Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins enfrenta a necessidade de garantir a adequada prestação 
de serviços de coffee break para eventos institucionais. Esses eventos são essenciais para promover a 
interação entre servidores, parceiros e a comunidade, além de apoiar atividades administrativas e de 
capacitação. A falta de um serviço adequado pode comprometer a qualidade e a eficácia desses 
eventos, impactando negativamente a imagem institucional e a satisfação dos participantes. 
 
Os atores envolvidos incluem servidores municipais, parceiros institucionais e membros da 
comunidade que participam dos eventos. Eles percebem a falta de um serviço consistente e de 
qualidade como um fator que pode prejudicar a experiência geral e a produtividade dos encontros. A 
ausência de um fornecedor confiável pode resultar em atrasos, falta de itens essenciais e insatisfação 
geral, afetando o sucesso dos eventos. 
 
Resolver esse problema é de interesse público, pois contribui para a melhoria da eficiência 
administrativa e do atendimento ao público. Espera-se que a contratação de um serviço de coffee 
break de qualidade resulte em eventos mais organizados e satisfatórios, promovendo um ambiente 
mais colaborativo e produtivo. Além disso, a padronização e a qualidade dos serviços podem gerar 
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economia de recursos e otimizar o tempo dos servidores, permitindo que se concentrem em atividades 
mais estratégicas. 
 

 REQUISITOS DA FUTURA CONTRATAÇÃO 

 

A definição precisa dos requisitos para a contratação de serviços de coffee break é essencial para 
garantir a qualidade e a adequação dos serviços prestados, além de assegurar a competitividade do 
processo licitatório. 
 
- Variedade de Produtos: A empresa contratada deve oferecer uma gama diversificada de produtos de 
panificação e lanches prontos, incluindo pães, bolos, salgados, biscoitos e sanduíches. 
 
- Qualidade dos Produtos: Todos os produtos devem ser frescos, de alta qualidade e preparados de 
acordo com as normas sanitárias vigentes. 
 
- Capacidade de Atendimento: A empresa deve ter capacidade para atender eventos de diferentes 
portes, desde pequenas reuniões até grandes conferências. 
 
- Flexibilidade de Cardápio: Deve ser possível personalizar o cardápio conforme as necessidades 
específicas de cada evento, incluindo opções para restrições alimentares como vegetarianos, veganos 
e intolerantes a glúten ou lactose. 
 
- Pontualidade na Entrega: Os produtos devem ser entregues no local do evento com pontualidade, 
conforme cronograma previamente acordado. 
 
- Apresentação e Embalagem: Os produtos devem ser apresentados de forma atraente e higiênica, com 
embalagens adequadas para manter a qualidade e a segurança alimentar. 
 
- Sustentabilidade: Sempre que possível, deve-se priorizar o uso de materiais sustentáveis e práticas 
que minimizem o impacto ambiental. 
 
- Capacidade de Armazenamento: A empresa deve possuir instalações adequadas para o 
armazenamento dos produtos, garantindo a manutenção da qualidade até a entrega. 
 
- Atendimento a Normas Sanitárias: Todos os processos de produção e entrega devem estar em 
conformidade com as normas sanitárias e de segurança alimentar vigentes. 
 
- Documentação e Certificações: A empresa deve apresentar todas as certificações e licenças 
necessárias para a operação e fornecimento dos produtos. 
 

 SOLUÇÕES DISPONÍVEIS NO MERCADO 

 

Registro de preços para fornecimento de produtos de panificação e lanches prontos 
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Descrição: Contratação de empresa especializada para fornecimento de produtos de panificação e 
lanches prontos, por meio de registro de preços, visando atender eventos institucionais da Prefeitura 
e Fundos Municipais de Buriti do Tocantins. 
 
Vantagens: 
- Flexibilidade na quantidade e variedade de produtos conforme a demanda. 
- Garantia de preços fixos durante o período de vigência do registro. 
- Redução de custos administrativos com processos licitatórios frequentes. 
- Facilidade de planejamento orçamentário devido à previsibilidade de preços. 
 
Desvantagens: 
- Dependência de fornecedores externos para a qualidade e pontualidade na entrega. 
- Possível variação na qualidade dos produtos ao longo do tempo. 
- Risco de desabastecimento caso o fornecedor enfrente dificuldades logísticas. 
- Necessidade de monitoramento constante para garantir o cumprimento dos termos do contrato. 
 

 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA COMO UM TODO 

 

A escolha pelo registro de preços para a contratação de uma empresa especializada no fornecimento 
de produtos de panificação e lanches prontos apresenta diversas vantagens técnicas. Primeiramente, 
o desempenho esperado é elevado, uma vez que empresas especializadas possuem expertise e 
capacidade para garantir a qualidade e a variedade dos produtos oferecidos. Além disso, essa solução 
é compatível com a infraestrutura existente, pois não exige investimentos em equipamentos ou 
instalações adicionais, permitindo que a Prefeitura se concentre em suas atividades principais. A 
facilidade de implementação é outro ponto positivo, já que o registro de preços permite uma 
contratação ágil e flexível, adaptando-se rapidamente às necessidades dos eventos institucionais. A 
escalabilidade é garantida, pois o modelo de registro de preços possibilita ajustes conforme a 
demanda, atendendo tanto eventos menores quanto maiores sem dificuldades. 
 
Do ponto de vista operacional, a solução oferece manutenção e suporte contínuos, uma vez que a 
empresa contratada é responsável por garantir a entrega dos produtos conforme especificações 
acordadas. Isso assegura a confiabilidade e a continuidade do fornecimento, minimizando riscos de 
interrupções durante os eventos. A adaptabilidade ao contexto local é evidente, pois empresas 
regionais compreendem as particularidades culturais e logísticas da região, ajustando seus serviços 
conforme necessário. Essa adaptabilidade é crucial para garantir que os produtos atendam às 
expectativas dos participantes dos eventos. 
 
Economicamente, o registro de preços se destaca pelo excelente custo-benefício. Ao permitir a 
contratação conforme a necessidade, evita-se o desperdício de recursos com compras desnecessárias 
ou em excesso. O retorno sobre o investimento é otimizado, pois a Prefeitura paga apenas pelos 
produtos efetivamente utilizados. Além disso, essa solução contribui para a eficiência administrativa, 
reduzindo custos indiretos associados à gestão de contratos e à logística de fornecimento, uma vez que 
centraliza e simplifica o processo de aquisição. 
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Por fim, a solução escolhida atende de forma eficaz o interesse público, garantindo que os eventos 
institucionais sejam realizados com qualidade e eficiência, refletindo positivamente na imagem da 
Prefeitura. A opção pelo registro de preços é mais adequada em relação a outras alternativas, pois 
oferece flexibilidade, controle de qualidade e otimização de recursos, aspectos essenciais para a 
administração pública. Essa abordagem permite que a Prefeitura de Buriti do Tocantins mantenha um 
alto padrão de serviço, atendendo às expectativas dos cidadãos e fortalecendo a confiança na gestão 
pública. 
 

 QUANTITATIVOS E VALORES 

 

ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 
Lote 01 

Item Descrição Unidade Quant. R$ Unid. R$ Total 

1 BISCOITO DE QUEIJO Unidades 5.500,00 R$ 2,09 R$ 
11.495,00 

2 BISCOITO DOCE Quilogramas 165,00 R$ 50,15 R$ 
8.274,75 

3 BOLO DE BRIGADEIRO  Quilogramas 40,00 R$ 75,89 R$ 
3.035,60 

4 BOLO CACETE Unidades 600,00 R$ 2,10 R$ 
1.260,00 

5 BOLO CONFEITADO Quilogramas 95,00 R$ 80,05 R$ 
7.604,75 

6 BOLO DE CENOURA C/ COBERTURA DE CHOCOLATE Unidades 80,00 R$ 70,04 R$ 
5.603,20 

7 BOLO DE CHOCOLATE COM COBERTURA Quilogramas 80,00 R$ 73,17 R$ 
5.853,60 

8 BOLO DE FÔRMA Quilogramas 80,00 R$ 75,00 R$ 
6.000,00 

9 BOLO DE FORMINHA Unidades 80,00 R$ 44,33 R$ 
3.546,40 

10 BOLO DE LARANJA Quilogramas 80,00 R$ 45,46 R$ 
3.636,80 

11 BOLO DE MACAXEIRA Unidades 80,00 R$ 54,33 R$ 
4.346,40 

12 BOLO DE MILHO Quilogramas 80,00 R$ 48,69 R$ 
3.895,20 

13 BOLO DE POTE Unidades 800,00 R$ 10,85 R$ 
8.680,00 

14 BOLO FRITO DE TAPIOCA Unidades 2.000,00 R$ 2,10 R$ 
4.200,00 

15 BOLO MANGULÃO Quilogramas 80,00 R$ 22,00 R$ 
1.760,00 

16 BRIGADEIRO TRADICIONAL Unidades 800,00 R$ 2,23 R$ 
1.784,00 

17 CUPCAKE RECHEADO Unidades 400,00 R$ 7,41 R$ 
2.964,00 

18 CUPCAKE SIMPLES Unidades 400,00 R$ 7,56 R$ 
3.024,00 

19 ENROLADINHO DE QUEIJO ASSADO Unidades 4.000,00 R$ 2,01 R$ 
8.040,00 

20 ENROLADINHO DE SALSICHA ASSADO Unidades 4.000,00 R$ 2,00 R$ 
8.000,00 
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21 MINI PIZZA DIVERSOS SABORES Unidades 800,00 R$ 9,03 R$ 
7.224,00 

22 PANETONE DE FRUTAS DE 60 A 70G EMALADOS EM SACO 
ESPECIFICO DO PRODUTO Quilogramas 40,00 R$ 46,12 R$ 

1.844,80 

23 PÃO DE FORMA Unidades 400,00 R$ 13,03 R$ 
5.212,00 

24 PÃO DE HOT DOG Unidades 2.000,00 R$ 1,75 R$ 
3.500,00 

25 PÃO DE QUEIJO Unidades 4.000,00 R$ 2,00 R$ 
8.000,00 

26 PÃO DE QUEIJO COM RECHEIO Quilogramas 800,00 R$ 4,00 R$ 
3.200,00 

27 PÃO DOCE Unidades 2.000,00 R$ 1,52 R$ 
3.040,00 

28 PÃO FRANCÊS Unidades 3.600,00 R$ 1,63 R$ 
5.868,00 

29 PÃO TIPO LUA DE MEL COM RECHEIO Unidades 400,00 R$ 7,49 R$ 
2.996,00 

30 PIZZA GRANDE COM NO MÍNIMO 8 FATIAS DIVERSOS SABORES Unidades 200,00 R$ 47,79 R$ 
9.558,00 

31 PUDIM Quilogramas 100,00 R$ 50,87 R$ 
5.087,00 

32 ROSCA MOLHADA Unidades 4.000,00 R$ 2,25 R$ 
9.000,00 

33 ROSCA PRESTIGIO Unidades 4.000,00 R$ 2,00 R$ 
8.000,00 

34 SALGADO TIPO RABO DE TATU Unidades 5.000,00 R$ 1,45 R$ 
7.250,00 

35 SALGADOS DE FESTA COM RECHEIOS VARIADOS. TIPO: CARNE 
BOVINA, FRANGO, QUEIJO, PRESUNTO, SALSICHA. Unidades 5.000,00 R$ 1,48 R$ 

7.400,00 

36 SANDUICHE NATURAL Unidades 400,00 R$ 12,43 R$ 
4.972,00 

37 SUCOS NATURAL DIVERSOS SABORES Litros 600,00 R$ 12,97 R$ 
7.782,00 

38 TORTA DE ABACAXI Quilogramas 40,00 R$ 49,40 R$ 
1.976,00 

39 TORTA DE CHOCOLATE Unidades 40,00 R$ 71,33 R$ 
2.853,20 

40 TORTAS COM RECHEIOS VARIADOS. TIPO: CARNE, BOVINA, 
FRANGO, QUEIJO, PRESUNTO Quilogramas 80,00 R$ 71,17 R$ 

5.693,60 
Valor Total R$ 213.460,30 

 

 PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

Parcelamento formal, realização de uma única licitação, mas cada parcela da solução sendo adjudicada em 

lotes/itens distintos. 

A escolha pelo parcelamento formal, com adjudicação em lotes distintos, é a mais adequada para a 
contratação de serviços de coffee break, pois permite uma maior flexibilidade e especialização na 
seleção dos fornecedores. Essa abordagem possibilita que empresas com expertise em diferentes tipos 
de produtos de panificação e lanches prontos participem da licitação, garantindo que cada item seja 
fornecido por quem tem melhor capacidade técnica e operacional. Isso resulta em uma prestação de 
serviços mais alinhada às necessidades específicas dos eventos institucionais da Prefeitura de Buriti do 
Tocantins. 
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Além disso, a modalidade de parcelamento em lotes distintos promove a competitividade entre os 
fornecedores, o que pode levar a melhores preços e condições para a administração pública. A 
possibilidade de diferentes empresas vencerem diferentes lotes estimula a concorrência e pode gerar 
economia de escala, já que cada fornecedor pode oferecer melhores condições para os itens em que 
possui maior eficiência produtiva.  
 
Por fim, essa estratégia facilita a gestão e o controle dos contratos, pois a Prefeitura pode monitorar e 
avaliar o desempenho de cada fornecedor de forma independente. Isso aumenta a responsabilidade 
técnica dos contratados e assegura que o interesse público seja atendido com maior eficácia, 
garantindo que os eventos institucionais ocorram sem interrupções ou problemas de abastecimento. 
 

 RESULTADOS PRETENDIDOS 

 

A contratação por meio de registro de preços para fornecimento de produtos de panificação e lanches 
prontos visa alcançar resultados significativos em diversas áreas: 
 
Economicidade: 
 
A solução permite a aquisição de produtos a preços competitivos, garantindo economia de escala. A 
contratação por registro de preços possibilita compras conforme a demanda, evitando gastos 
desnecessários e reduzindo o risco de desperdício. 
 
Otimização de recursos: 
 
A centralização das compras por meio de um único contrato reduz a necessidade de múltiplos 
processos licitatórios, economizando tempo e recursos humanos. A padronização dos produtos facilita 
o controle de qualidade e logística, otimizando o uso de materiais e financeiros. 
 
Eficiência e eficácia: 
 
A contratação garante a disponibilidade de produtos de qualidade para eventos institucionais, 
melhorando a satisfação dos participantes. A racionalização dos processos de aquisição e distribuição 
assegura que os objetivos sejam alcançados de forma eficiente, com menor esforço e maior rapidez. 
 
Indicadores ou metas mensuráveis: 
 
- Redução de 20% no custo médio dos produtos em comparação com contratações anteriores. 
- Diminuição do tempo de aquisição e entrega em 30%. 
- Aumento da satisfação dos participantes dos eventos em 25%, medido por meio de pesquisas de 
feedback. 
- Redução de desperdício de produtos em 15% devido à melhor gestão de estoque e demanda. 
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 PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 

 

Para viabilizar a implementação da solução de registro de preços para fornecimento de produtos de 
panificação e lanches prontos, é essencial garantir que os espaços destinados ao armazenamento e 
distribuição desses produtos estejam adequadamente preparados. Isso inclui a verificação e, se 
necessário, a adaptação da infraestrutura elétrica para suportar equipamentos de refrigeração e 
aquecimento, garantindo a conservação dos alimentos. Além disso, é importante assegurar que os 
locais de armazenamento possuam climatização adequada para manter a qualidade dos produtos, 
especialmente em climas mais quentes. 
 
Outra providência crucial é a organização dos acessos logísticos para facilitar a entrega e distribuição 
dos produtos. Deve-se garantir que os fornecedores tenham acesso fácil e seguro aos locais de entrega, 
minimizando riscos de atrasos ou danos aos produtos. Isso pode incluir a adequação de entradas e 
saídas, bem como a definição de horários específicos para recebimento, de modo a otimizar o fluxo de 
trabalho e evitar interrupções nas atividades da Prefeitura. 
 
Por fim, é necessário considerar a capacitação de servidores responsáveis por receber e fiscalizar os 
produtos. Eles devem ser treinados para verificar a conformidade dos itens entregues com as 
especificações do contrato, garantindo que a qualidade e a quantidade estejam de acordo com o 
previsto. Além disso, é importante que esses servidores estejam aptos a manejar adequadamente os 
equipamentos de conservação, assegurando que os produtos sejam armazenados corretamente até o 
momento do consumo. 
 

 CONTRATAÇÕES CORRELATAS 

 

A solução escolhida, que é o registro de preços para a contratação de empresa especializada no 
fornecimento de produtos de panificação e lanches prontos, é autossuficiente e não depende de 
contratações adicionais.  
 
A prestação de serviços de coffee break para eventos institucionais, conforme planejada, não requer 
serviços complementares como manutenção de equipamentos, aquisição de insumos adicionais ou 
adequações prediais. A empresa contratada será responsável por fornecer todos os produtos 
necessários, já prontos para consumo, eliminando a necessidade de infraestrutura adicional ou suporte 
técnico por parte da Prefeitura. 
 
Portanto, a solução atende plenamente às necessidades da Prefeitura e dos Fundos Municipais de 
Buriti do Tocantins sem a necessidade de contratações correlatas ou interdependentes. 
 

 IMPACTOS AMBIENTAIS 

 

Impactos Ambientais Identificados 
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Consumo de Recursos Naturais   
A produção de produtos de panificação e lanches pode demandar significativa quantidade de água e 
energia, além de insumos agrícolas. 
 
Geração de Resíduos Sólidos   
O uso de embalagens descartáveis e sobras de alimentos pode resultar em grande volume de resíduos 
sólidos. 
 
Transporte e Emissões   
O transporte dos produtos pode contribuir para emissões de gases de efeito estufa, dependendo da 
distância e do tipo de veículo utilizado. 
 
Medidas Mitigadoras Propostas 
 
Priorizar fornecedores que utilizem práticas sustentáveis na produção, como o uso eficiente de água e 
energia. 
 
Incentivar o uso de embalagens recicláveis ou biodegradáveis e implementar um programa de coleta 
seletiva para resíduos. 
 
Promover a logística reversa, incentivando o retorno de embalagens e a reciclagem de materiais. 
 
Avaliar a possibilidade de parcerias regionais para otimizar o transporte e reduzir emissões, 
considerando a infraestrutura local. 
 
Considerar a viabilidade de consórcios regionais para gestão de resíduos, caso o município não 
disponha de infraestrutura adequada. 
 
Verificar se há necessidade de licenciamento ambiental para as atividades de transporte e 
armazenamento, definindo claramente as responsabilidades entre a Administração e o contratado. 
 

 CONCLUSÃO 

 

As análises iniciais demonstraram que a contratação da solução aqui referida é viável e tecnicamente 

indispensável. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratação em questão 

é PLENAMENTE VIÁVEL. 

Buriti do Tocantins – TO, 16 de Março de 2026. 

 

 

 

________________________________________ 

Lucilene Gomes de Brito Almeida 

Prefeita Municipal 
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