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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP 
 

 

 

Unidade Requisitante  
Secretaria Municipal de Administração, 25.061.722/0001-87 

  

 

Alinhamento com o Planejamento Anual 
A necessidade objeto do presente estudo não possui previsão no plano de contratações anual da 
Organização. 

  

 

Equipe de Planejamento 
Lucilene Gomes de Brito Almeida. 

  

 

Problema Resumido 
Falta de serviços adequados de decoração e ornamentação para eventos municipais. 

 

Em atendimento ao inciso I do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a primeira 

etapa do planejamento do processo de contratação e busca atender o interesse público envolvido e buscar a 

melhor solução para atendimento da necessidade aqui descrita. 

 

 DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

A Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins enfrenta uma carência significativa na prestação de 
serviços de decoração e ornamentação para eventos municipais. Essa deficiência compromete a 
qualidade e a atratividade dos eventos, que são fundamentais para a promoção cultural, social e 
econômica da região. A falta de serviços adequados impacta negativamente a imagem institucional e 
a satisfação dos participantes, que esperam eventos bem organizados e visualmente agradáveis. 
 
Os eventos municipais, como seminários, palestras, confraternizações e datas comemorativas, são 
essenciais para a interação entre a administração pública e a comunidade. Eles promovem a integração 
social, disseminam informações relevantes e celebram a cultura local. A ausência de uma ambientação 
adequada pode prejudicar a experiência dos participantes, reduzir o engajamento e, 
consequentemente, a eficácia dos eventos. 
 
Resolver esse problema é de interesse público, pois a melhoria na qualidade dos eventos pode resultar 
em maior participação popular, fortalecimento da identidade cultural e promoção do turismo local. 
Espera-se que a contratação de serviços especializados em decoração e ornamentação traga benefícios 
como a otimização dos recursos municipais, aumento da eficiência na organização de eventos e 
elevação do padrão de qualidade, contribuindo para o desenvolvimento socioeconômico da região. 
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 REQUISITOS DA FUTURA CONTRATAÇÃO 

 

A definição dos requisitos para a contratação de serviços de decoração e ornamentação é essencial 
para garantir que os eventos municipais sejam realizados com qualidade e eficiência. A seguir, são 
apresentados os requisitos que a solução contratada deverá atender: 
 
- Variedade de Temas e Estilos: A empresa deve oferecer uma gama diversificada de temas e estilos de 
decoração, adequados para diferentes tipos de eventos, como seminários, palestras, confraternizações 
e datas comemorativas. 
 
- Capacidade de Personalização: Os serviços devem permitir personalização de acordo com as 
especificidades de cada evento, incluindo cores, materiais e disposições espaciais. 
 
- Qualidade dos Materiais: Todos os materiais utilizados na decoração e ornamentação devem ser de 
alta qualidade, duráveis e seguros, atendendo às normas técnicas vigentes. 
 
- Montagem e Desmontagem Eficiente: A empresa deve garantir a montagem e desmontagem das 
decorações de forma rápida e eficiente, respeitando os prazos estabelecidos para cada evento. 
 
- Equipe Especializada: A empresa deve dispor de uma equipe qualificada e experiente em decoração 
e ornamentação de eventos, capaz de executar o serviço com profissionalismo. 
 
- Sustentabilidade: Sempre que possível, a empresa deve utilizar materiais sustentáveis e práticas que 
minimizem o impacto ambiental. 
 
- Flexibilidade de Atendimento: A empresa deve ser capaz de atender a eventos de diferentes portes, 
desde pequenos encontros até grandes celebrações, com a mesma qualidade e atenção aos detalhes. 
 
- Suporte Técnico e Logístico: Deve ser oferecido suporte técnico e logístico durante todo o evento, 
para resolver quaisquer imprevistos relacionados à decoração e ambientação. 
 
- Conformidade com Normas de Segurança: Todos os serviços prestados devem estar em conformidade 
com as normas de segurança vigentes, garantindo a integridade dos participantes e do local do evento. 
 
- Avaliação de Satisfação: Após cada evento, deve ser realizada uma avaliação de satisfação para 
garantir a qualidade contínua dos serviços prestados. 
 

 SOLUÇÕES DISPONÍVEIS NO MERCADO 

 

Contratação de Empresa Local Especializada 
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Descrição: Contratação de uma empresa local especializada em decoração e ornamentação para 
eventos, que ofereça serviços completos, desde o planejamento até a execução. 
 
Vantagens: 
- Conhecimento das particularidades culturais e estéticas da região. 
- Facilidade de comunicação e negociação. 
- Redução de custos com transporte e logística. 
- Apoio ao desenvolvimento econômico local. 
 
Desvantagens: 
- Limitação na variedade de estilos e materiais disponíveis. 
- Possível menor capacidade de atender eventos simultâneos de grande porte. 
- Dependência da disponibilidade de fornecedores locais. 
 
Contratação de Empresa Nacional com Experiência 
 
Descrição: Contratação de uma empresa nacional com ampla experiência em eventos de grande porte, 
capaz de oferecer uma variedade de estilos e soluções personalizadas. 
 
Vantagens: 
- Ampla gama de opções de decoração e materiais. 
- Experiência comprovada em eventos de diferentes tamanhos e tipos. 
- Capacidade de atender demandas complexas e simultâneas. 
 
Desvantagens: 
- Custos adicionais com transporte e logística. 
- Menor flexibilidade para personalizações regionais. 
- Possível demora na resposta devido à distância geográfica. 
 
Formação de Parceria com Cooperativas de Artesãos Locais 
 
Descrição: Estabelecimento de parcerias com cooperativas de artesãos locais para a criação de 
decorações personalizadas e culturalmente relevantes. 
 
Vantagens: 
- Valorização da cultura local e incentivo à economia criativa. 
- Produtos únicos e personalizados. 
- Redução de custos com materiais e transporte. 
 
Desvantagens: 
- Limitação na capacidade de produção em larga escala. 
- Necessidade de coordenação e treinamento para atender padrões de qualidade. 
- Possível variação na consistência dos produtos. 
 
Aquisição de Materiais e Treinamento de Equipe Interna 
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Descrição: Compra de materiais de decoração e treinamento de uma equipe interna para montagem e 
desmontagem dos eventos. 
 
Vantagens: 
- Controle total sobre o processo de decoração. 
- Redução de custos a longo prazo. 
- Flexibilidade para personalizar conforme a necessidade. 
 
Desvantagens: 
- Investimento inicial elevado em materiais e treinamento. 
- Necessidade de espaço para armazenamento de materiais. 
- Dependência de equipe interna, que pode ser limitada em capacidade técnica. 
 

 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA COMO UM TODO 

 

A escolha pelo Registro de Preços para a contratação de serviços de decoração e ornamentação atende 
a uma necessidade técnica de garantir flexibilidade e eficiência na organização de eventos municipais. 
O desempenho esperado desta solução inclui a capacidade de personalizar ambientes de acordo com 
o tipo e a temática de cada evento, assegurando qualidade estética e funcionalidade. A 
compatibilidade com a infraestrutura existente é garantida, pois a empresa contratada deverá adaptar 
suas soluções aos espaços disponíveis, respeitando as características e limitações físicas dos locais. A 
facilidade de implementação é evidente, uma vez que a contratação por registro de preços permite 
que os serviços sejam requisitados conforme a demanda, sem a necessidade de novos processos 
licitatórios a cada evento. 
 
A escalabilidade da solução é um ponto forte, pois o registro de preços possibilita ajustes no volume e 
na complexidade dos serviços contratados, de acordo com as necessidades futuras da Prefeitura. Isso 
assegura que eventos de diferentes portes possam ser atendidos sem comprometer a qualidade ou a 
eficiência operacional. Além disso, a solução oferece manutenção e suporte contínuos, garantindo que 
qualquer problema operacional seja rapidamente resolvido, minimizando interrupções e assegurando 
a confiabilidade e continuidade dos serviços. 
 
A adaptabilidade da solução ao contexto local é um fator crucial, considerando as especificidades 
culturais e climáticas da região de Buriti do Tocantins. A empresa contratada deverá ter a capacidade 
de ajustar suas propostas decorativas para refletir as tradições locais e atender às expectativas da 
comunidade, promovendo um ambiente acolhedor e representativo. 
 
Do ponto de vista econômico, o registro de preços se destaca pelo custo-benefício, uma vez que 
permite negociações mais vantajosas e a obtenção de melhores condições de preço devido à previsão 
de demandas futuras. O retorno sobre o investimento é potencializado pela redução de custos 
indiretos, como a diminuição de despesas administrativas associadas a múltiplos processos de 
contratação. A eficiência administrativa é ampliada, permitindo que a Prefeitura concentre seus 
esforços em outras áreas prioritárias. 
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A solução escolhida atende de forma eficaz o interesse público, ao garantir que os eventos municipais 
sejam realizados com qualidade e dentro dos prazos estabelecidos, promovendo a cultura e o bem-
estar social. Comparada a outras alternativas, como contratações pontuais ou a manutenção de equipe 
interna para decoração, o registro de preços se mostra mais adequado por sua flexibilidade, economia 
de escala e capacidade de adaptação às demandas variáveis da administração pública. 
 

 QUANTITATIVOS E VALORES 

 

ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 
Lote 01 

Item Descrição Unidade Quant. R$ Unid. R$ Total 

1 

DECORAÇÃO PARA SEMINÁRIOS, PALESTRAS, 
CONFRATERNIZAÇÕES,  DATAS COMEMORATIVAS,   PARA   200   
PESSOAS, COM CADEIRAS,     MESAS,      FORROS      PARA      
MESAS,      FLORES ARTIFICIAIS, JARROS E TODOS OS 
UTENSÍLIOS E MATERIAIS  NECESSÁRIOS  PARA  A  REALIZAÇÃO 
EVENTO. 

Unidades 13,00 R$ 
4.124,37 

R$ 
53.616,81 

2 

ORNAMENTAÇÃO  E  DECORAÇÃO  EM  EVENTOS PARA 80 
PESSOAS, CONTENDO MESA PRINCIPAL ORNADA   COM   
TOALHA,   2(DOIS)   JARROS   DE FLORES    MÉDIOS,    FAIXA    
COM    O    NOME    DO EVENTO,  90(NOVENTA)   CADEIRAS,   
SENDO   80(OITENTA) PARA O PÚBLICO E 10(DEZ) PARA A 
MESA. 

Unidades 20,00 R$ 
2.683,00 

R$ 
53.660,00 

3 

ORNAMENTAÇÃO  E  DECORAÇÃO  EM  EVENTOS PARA 30 
PESSOAS, CONTENDO MESA PRINCIPAL ORNADA   COM   
TOALHA,   2(DOIS)   JARROS   DE FLORES    MÉDIOS,    FAIXA    
COM    O    NOME    DO EVENTO, 90(NOVENTA)   CADEIRAS,   
SENDO   80(OITENTA) PARA O PÚBLICO E 10(DEZ) PARA A 
MESA. 

Unidades 20,00 R$ 
1.301,57 

R$ 
26.031,40 

Valor Total R$ 133.308,21 
 

 PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

Parcelamento formal, realização de uma única licitação, mas cada parcela da solução sendo adjudicada em 

lotes/itens distintos. 

A escolha pelo parcelamento formal, com adjudicação em lotes distintos, é a mais adequada para 
atender às necessidades da Prefeitura de Buriti do Tocantins, pois permite uma maior flexibilidade na 
contratação dos serviços de decoração e ornamentação para eventos municipais. Essa abordagem 
possibilita que diferentes fornecedores, especializados em aspectos específicos da decoração, possam 
participar da licitação, aumentando a competitividade e a qualidade dos serviços contratados. 
 
Além disso, a divisão em lotes facilita a gestão e a execução dos contratos, permitindo que a Prefeitura 
selecione fornecedores que melhor atendam a cada tipo de evento ou necessidade específica. Isso 
também pode resultar em economia de escala, já que a competição por lotes específicos pode levar a 
propostas mais vantajosas para o município, otimizando o uso dos recursos públicos. 
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Por fim, essa modalidade de parcelamento garante que a responsabilidade técnica seja devidamente 
atribuída a fornecedores especializados em cada área de atuação, assegurando que os eventos 
municipais sejam realizados com a qualidade e a eficiência necessárias. Assim, o interesse público é 
melhor atendido, promovendo eventos bem organizados e que atendam às expectativas da 
comunidade. 
 

 RESULTADOS PRETENDIDOS 

 

Economicidade 
 
A contratação por meio de registro de preços permite a obtenção de serviços de decoração a valores 
mais competitivos, evitando gastos excessivos e garantindo a melhor relação custo-benefício. A 
padronização dos serviços contratados reduz custos administrativos e operacionais, além de permitir 
um planejamento financeiro mais eficiente. 
 
Otimização de recursos 
 
A alocação de uma empresa especializada libera os recursos humanos da Prefeitura para outras 
atividades essenciais, evitando o desvio de funções. A utilização de materiais adequados e de 
qualidade, fornecidos pela empresa contratada, minimiza desperdícios e garante a durabilidade das 
decorações, otimizando os recursos materiais. 
 
Eficiência e eficácia 
 
A contratação de uma empresa especializada assegura que os serviços de decoração sejam realizados 
por profissionais capacitados, resultando em eventos mais bem organizados e visualmente atraentes. 
A racionalização dos processos de contratação e execução dos serviços contribui para o alcance dos 
objetivos, melhorando a satisfação dos participantes dos eventos. 
 
Indicadores ou metas mensuráveis 
 
Redução de 20% no tempo médio de organização de eventos em comparação com o modelo anterior. 
 
Diminuição de 15% nos custos totais de decoração em eventos similares realizados no ano anterior. 
 
Aumento de 25% na satisfação dos participantes, medido por meio de pesquisas pós-evento. 
 
Número de eventos realizados dentro do orçamento planejado, com meta de 100% de conformidade. 
 
Esses indicadores permitirão avaliar a eficácia da contratação e ajustar processos para melhorias 
contínuas. 
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 PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 

 

Para viabilizar a contratação dos serviços de decoração e ornamentação, é essencial garantir que os 
espaços destinados aos eventos possuam infraestrutura elétrica adequada para suportar a iluminação 
e equipamentos decorativos. Isso inclui verificar a capacidade das instalações elétricas e, se necessário, 
realizar adaptações para evitar sobrecargas. Além disso, é importante assegurar que os locais tenham 
acessos logísticos adequados para a entrada e saída de materiais e equipamentos de grande porte, 
facilitando o trabalho das equipes de montagem e desmontagem. 
 
Outra providência crucial é a adequação dos espaços físicos, garantindo que sejam suficientemente 
amplos e flexíveis para acomodar diferentes tipos de eventos e decorações. Isso pode envolver a 
reorganização de mobiliário ou a criação de áreas modulares que possam ser adaptadas conforme as 
necessidades específicas de cada evento. A climatização dos ambientes também deve ser considerada, 
especialmente em locais fechados, para garantir o conforto dos participantes e a preservação dos 
materiais decorativos. 
 
Por fim, é necessário verificar a necessidade de licenças ou autorizações específicas para a realização 
de eventos em determinados locais, especialmente se envolverem estruturas temporárias ou grandes 
aglomerações. Além disso, a capacitação de servidores para supervisionar e fiscalizar a execução dos 
serviços contratados pode ser necessária, assegurando que os padrões de qualidade e segurança sejam 
mantidos durante todo o processo. 
 

 CONTRATAÇÕES CORRELATAS 

 

Não 
 
A solução escolhida, que é o Registro de Preços para a contratação de serviços de decoração, 
ornamentação e ambientação de espaços para eventos, é autossuficiente e não depende de 
contratações adicionais.  
 
Os serviços de decoração e ornamentação são especializados e abrangem todas as atividades 
necessárias para a ambientação dos eventos, desde o planejamento até a execução. A empresa 
contratada será responsável por fornecer todos os materiais e insumos necessários, como flores, 
tecidos, móveis e outros elementos decorativos, além de realizar a montagem e desmontagem das 
estruturas. 
 
Não há necessidade de serviços de manutenção, aquisição de insumos adicionais ou adequações 
prediais específicas para a execução desses serviços, uma vez que a empresa contratada já estará 
equipada e preparada para atender às demandas conforme especificado no contrato. Portanto, a 
contratação é independente e não requer suporte de outras contratações correlatas para seu pleno 
funcionamento. 
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 IMPACTOS AMBIENTAIS 

 

Impactos Ambientais Identificados 
 
Consumo Energético 
 
O uso de iluminação decorativa e equipamentos pode aumentar a demanda por energia elétrica 
durante os eventos. 
 
Uso de Materiais 
 
A decoração e ornamentação podem envolver o uso intensivo de materiais, como plásticos, tecidos e 
papel, que têm impacto ambiental desde a produção até o descarte. 
 
Resíduos Gerados 
 
Os eventos podem gerar resíduos sólidos significativos, incluindo embalagens, sobras de materiais e 
itens descartáveis. 
 
Medidas Mitigadoras Propostas 
 
Priorizar o uso de equipamentos de iluminação com alta eficiência energética, como LEDs. 
 
Optar por materiais recicláveis ou biodegradáveis para decoração e ornamentação, reduzindo o 
impacto ambiental. 
 
Implementar um programa de gestão de resíduos que inclua coleta seletiva e logística reversa, 
garantindo que os materiais sejam reciclados ou descartados adequadamente. 
 
Considerar a possibilidade de consórcios regionais para gestão de resíduos, caso o município não 
disponha de infraestrutura adequada. 
 
Avaliar a viabilidade de reutilizar materiais de decoração em eventos futuros, minimizando a 
necessidade de novos insumos. 
 
Promover a conscientização ambiental entre os fornecedores e participantes dos eventos, 
incentivando práticas sustentáveis. 
 
 

 CONCLUSÃO 
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As análises iniciais demonstraram que a contratação da solução aqui referida é viável e tecnicamente 

indispensável. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratação em questão 

é PLENAMENTE VIÁVEL. 

 

 

Buriti do Tocantins – TO, 05 de Fevereiro de 2026. 

 

 

 

________________________________________ 

Lucilene Gomes de Brito Almeida 

Prefeita Municipal 
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